
110學年度大一導師座談會 

2021.08.02 學務處導師室 



                報告議程 
大一導師工作執掌 

各單位報告 

– 學生宿舍 

– 生活輔導組 

– 導師室 

Q&A 

校長/長官訓勉 



新生住宿說明 

學生宿舍 



新生住宿相關時間 

宿舍申請及 

入住流程 
110/8/17(二) 10:00~ 

110/9/8 (三) 12:00 

1.上網申請前請先完成學生個人郵局
開戶 

2.台北市、新北市及基隆市以外同學
住宿申請截止 

  110/9/10(五) 17:00前 學校網站公告床位 

  110/9/17(五)  新生住宿費繳費截止 

  
110/9/11(六)-9/14(二) 

08:00~18:00 
開放入住 

  110/9/27(一) 12:20 
如開學後有空床位，開放台北市、
新北市及基隆市同學候補抽籤 



 新生住宿樓層: 
 109-2因應遠距返家，故今年新生床位安排方式，以補畢

業生空位為主，分散在各樓層，盡可能排至少一位新生室
友。 

 大一候補 
 居住北北基之交通不便或偏遠地區，且單程通勤時間超過

二小時的同學，請於09/08前以email方式申請住宿。   
 若大一保留床位還有空床，經審核確認後，再提供給候補

同學床位。  

 學生宿舍有設隔離房 
 學期初始若新生住宿同學有發燒不退或疑似法定傳染疾病

等狀況，煩請導師立即告知以便安排入住，避免群聚感染。 

新生住宿 床位編排說明 



宿舍門禁管制 

         
 

 

 宿舍門禁後進入撥打
電話位置 

宿舍門禁管
制時間位置 

•舊德惠宿舍有保全人員24小時輪流值班  

•保全遠傳專線  0916-531-078 



 住宿學生違犯宿舍規則，除依照本校學生獎
懲辦法處理外，並採登記扣點方式 

 超過十五點者予以勒令退宿 處分並扣保證金1000元。 
 宿舍每學期至少舉辦銷點1次。  
 學年結束後，若沒有違規事項或扣點紀錄，下學年

保有申請住宿的資格。 

 

 網路及用電管制 : 
 上課日凌晨二至六時關閉對外網路；上課日之凌

晨二至五時關閉寢室插座電源。    
 但寢室的冷氣、天花板電扇、小夜燈及公共區域、

浴室、廁所等電源仍可24小時使用，不會影響到
寢室及公共區域的安全。 



 夜間點名本校宿舍為瞭解住宿同學情況會
由學生幹部進行「夜間點名」，每星期一
至四至少抽點二天 

 住宿同學若因事外出，不住宿需上網填寫外宿單 

 點名不到扣4點處分。 

 五、六、日及假日返家不用上網請假。 

 適逢放假日當天及前一天不點名 。 

 住宿同學，學期中若有一個月登記外宿次數超過十

天(含)以上，以月計算，扣八點處分。 

 



防疫期間新學期入住要求(視疫情調整) 

1.在宿舍門口完成健康關懷問卷。 

2.進入宿舍須量測體溫及消毒(含個人行李)。 

3.暫緩家長陪同進入宿舍(2級開放)。 



生活輔導組 

報告人:胡乾增 

                    #2432(6123) 



聯繫事項 

新生入學輔導時程 

業務聯繫 

 



甲： 
疫情警戒降至一級含以下時，採109學年度
新生入學輔導模式實施。 
 
乙： 
疫情警戒二級含以上，採線上方式實施。 

依07/26新生入學輔導籌備會決議：以疫情警戒能否降至一級
含以下，作為學生是否到校實施實體新生入學輔導活動(甲案)
之參考標準實施方案。 



 110學年度新生入學輔導時程(甲案) 

9/16 
第1天 

起迄時間 項目 內容 地點 

09:00-09:50 
校長致詞 

視訊 

校長開訓、 

大同大學沿革 

 各班教室 

09:50-10:20 
吳副校長 

視訊 
挺生學院介紹 

10:20-10:30 中場休息 

10:30-13:00 
系主任、導師
時間暨午餐 

13:00-16:00 

院/系活動 
 

每班補助 

1500元 

例： 

1.院/系課程介紹 

2.系所修業規定說明 

3.院系師長介紹 

4.校園環境介紹 

5.學長姐學習經驗分享 

各院/系 

自行規劃 

1600-1700 系學會時間 新生宿營活動介紹 各班教室 



9/17 

第2天  

起迄時間 項目 內容 地點 

09:00-11:30 校園探索 

建議探索地點： 
志生紀念館，圖書館，
體育場，教研館音樂廳，
禮堂，教務處，學務處，
晴光商圈，美術館，花
博公園 

11:30-13:00 午餐 各處室行政服務時間 各班教室  

13:00-17:00 

新生體檢 新生班級輪流實施體檢  
尚志大樓 

九樓禮堂  

賴氏人格問卷填寫 
新生班級輪流實施賴氏
人格測驗  

A8 

B105、 

B202、
B204、
B205 

社團聯展 尚志大樓B3 尚志大樓B3 



 110學年度新生入學輔導時程(乙案) 

9/16 

第1天 

起迄時間 項目 內容 地點 

09:00-09:50 
校長致詞 

視訊 

校長開訓、 

大同大學沿革 

由新生主動
加入各班導
師開設線上
教室 

09:50-10:20 
吳副校長 

視訊 
挺生學院介紹 

10:20-10:30 中場休息 

10:30-12:00 
系主任、導師

介紹 

例： 
1.院/系課程介紹 
2.系所修業規定說明 
3.院系師長介紹 
4.學長姐學習經驗分享 
 

13:00-14:30 各處室介紹 
教務處、學務處、總務處、
環安衛、電算中心、社團
及系學會 

線上收視 

14:30-15:00 新生問卷填寫 線上問卷 



新生資料袋內容 

筆 

新生輔導行程 

社團DM 

品德月刊 

衛教及性平宣導單 

常用法規彙編QR CODE 

緊急聯絡卡 



 
 

 紙本請假單:可至生輔組拿取或網頁下載 

 公假： 

 其他假別：填寫請假單，依權責單位核定後，7日內(含假
日) 投遞學務處門口的信箱，由學務處負責登錄至請假系
統，超過7日或資料有誤退回系辦。 

 准假權責：導師簽名版最好一致、押日期，避免爭議 。 

一. 連續2日以內的請假，導師核定。 

二. 連續3至4日的請假，經導師簽章認可後，系主任、所長核
定。 

三. 連續達5日以上的請假，經導師 、系主任、所長簽章認可
後，須學務長核定。 

 學則第二十七條：學生未經請假或請假未經核准而未上課
者，以曠課論，曠課一小時，以缺課二小時計；遲到或早
退二次者，作為缺課一小時計；凡一學期中某科目請假或
缺課逾三分之一者，不得參與該科目之學期考試。該科目
學期考試成績以零分計算。學生因懷孕、生產或哺育幼兒
(三歲以下子女)，經核准之請假例外。 
 

             貳、請假規定（大一新生一律以紙本請假） 



導師接獲
通知 

網路 
請假 

紙本 
請假 

返校後7天內以紙本假單附證明 
1.機票或護照 
2.通知書 
3.就醫證明或家長證明 
4.疫苗接種紀錄卡(2天) 
分別向導師(2天內)、系主任(4
天內)、學務長(超過4天)完成
請銷假程序。 

通知 
健康中心 

導師 
簽章 

防疫假 

防疫假請假流程 

疫苗 因疫苗接種產生不適 



校內全面禁菸 
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吸菸區 

吸
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第一次小過2次、第二次累犯送 
獎懲委員會大過乙次議處 



   
叁、發生意外事件之處理(交通意外...) 

 校安中心電話(02)2585-0164 
肆、考試作弊或不遵守考試規則者，按校規送交獎懲委

員會議處。 
伍、失（拾）物招領 
 請同學注意自己的財物貴重物品隨身攜帶，如發現

遺失任何物品，爭取時效請立刻至生輔組尋找。 
陸、反詐騙宣導 
柒、同學應提升網路使用認知素養(例如:網路霸凌)不

當行為包括在電子郵件、社群軟體平台或是透過其
他通訊軟體，不時地傳送汙辱性的字眼騷擾他人，
經查證屬實即按校規處分。 

 
 
 



兵役相關問題 

如接獲家長或學生有關辦理 
兵役緩徵、儘後召集、 

役齡男子出國等相關問題時， 
請學生或家長逕洽軍訓室 

黃小姐辦理。 



導師室聯繫事項 



導師工作執掌 

缺
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談 

期
中
預
警 

學
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園
輔
導 

導師會議 

導師知能研習營 導 師 行政資源 

 

入學前關懷輔導 
新生家長座談會 9/12(日) 

新生入學輔導座談會9/16(四)、9/17(五)  

 

導師室 

生活輔導組 

軍訓校安中心 

生涯諮詢中心 

宿舍總導師 學生入學 

課業輔導 生活輔導 
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大一導師職責(一) 

師生的第一次接觸 

– 致電新生家長或同學的第一次接觸，為了能
讓雙方留下良好印象，請師長協助親切熱情
的回應~~~ 

建立班級的氛圍 
– 建立溝通途徑，例如班級臉書FB或line群組 

– 辦理班會(大一第一次班會，可凝聚班級共識、對校意見
回饋，請同學紀錄後繳交至導師室) 

– 班級經營、班級活動經費申請 

補助額度：每位同學及各班導師每人每學期85元 

辦理表單見導師輔導須知 

 



大一導師職責(二) 

註冊、課業輔導 

–善用校園資訊系統：導師面談機制 

–全員輔導網紀錄：記錄生活點滴 

 

 



導師面談機制 
step1 step2 



學生生活點滴記錄 
全員輔導網使用說明 





 



大一導師職責(二) 

課業輔導 

– 讀書會(同儕力量大活動) 

– 學生晤談(平時、出缺勤異常、期中預警等
晤談) 

 

 

 



大一導師職責(三) 

宿舍入住及校外租屋訪視-宿舍 

學生突發事件處理(傷病訪視、急難救
助申請)-校安中心、課外活動組 

生涯發展輔導-生涯中心 



新生家長座談會 

 

110學年度新生家長座談會(9月12日星期日)，
請各系於9月3日(五)前上網報名(含系上師長、
工作人員)，以便準備後續工作。 

議程如手冊。 

**視疫情狀況得自行調整活動時程、內容並另行公告於學校網頁。 



大一勞作教育 

 

110學年上學期大一勞作教育課程，上課同學
為雙班的A班、單班學號單數號同學，將於開
學初( 9/24(五) 12:10-13:00 B105)召開期初座談
會。 

– 課程TA的部分將請大一班級導師協助找同學擔任 

志工TA 

– 大一服務學習課程(圖書館與校園關懷志工各20位)，
每班可加選人數限制在班級人數的10%以內 



            Q&A 



 

校長/長官訓勉 



   

  感謝各位參與! 


